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MINISTERIO DA EDUCAGAO
i INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE ~ ~
REITORIA - PRO-REITORIA DE EXTENSAO, PESQUISA, POS-GRADUAGAO E INOVAGAO

NOTA TECNICA N° 1 / 2025 - PROEPPI/REI (11.01.18.00.52)

N° do Protocolo: 23348.002496/2025-97
Blumenau-SC, 07 de maio de 2025.

NOTA TECNICA CONJUNTA PROEN/PROEPPI, DE 07 DE MAIO DE 2025.

Disciplina os procedimentos
para concessdo de diarias e
passagens com  recursos
financeiros decorrentes do
Programa de Incentivo
Financeiro a Extensdo, Ensino
e Pesquisa por meio da
utilizagdo de recursos
financeiros referentes a taxa
de bancada no Instituto
Federal Catarinense (IFC),
aprovado pela Resolugdo n2
23/2024.

A Pré-Reitoria de Ensino e a Pré-Reitoria de Extensdo, Pesquisa, P6s-Graduagédo e Inovagao,
por intermédio de seus pro-reitores, nomeados, respectivamente, por meio da PORTARIA N2
180/2024 — PORT/REIT, de 26 de janeiro de 2024 e pela PORTARIA N2 183/2024 — PORT/REIT,
de 26 de janeiro de 2024, faz saber a todos os interessados que, considerando:

| - As disposi¢des da Resolugdo CONSUPER/IFC N223/2024, em especial o art. 29;
II- O art. 50, § 19, da Lei n2 9.784, de 29 de janeiro de 1999; e

Il - O principio da economicidade, da isonomia e a disponibilidade orgamentaria;

RESOLVE:

Art. 12 Para os fins desta Nota Técnica, consideram-se as seguintes defini¢Ges:

| — Diaria: valor destinado a indenizar despesas com alimentagdo, pousada e locomogdo
decorrentes do afastamento da sede, em carater eventual para outro ponto do territdrio,
observados os principios da moralidade administrativa e do estrito interesse publico;

Il - Bilhete de passagem: compreende a tarifa e a taxa de embarque;

Il - Passagem: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos,
nos casos em que isto represente toda a contratagdo;

IV - Trecho: compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de
existirem conexdes, escalas ou ser utilizada mais de uma companhia aérea ou empresa de
transporte rodoviario;

V - Mercado fluido: caso em que hd flutuagdo constante do valor da prestagdo e das
condigbes de contratacgdo;

VI - Servidor: pessoa legalmente investida em cargo publico, sob a égide do regime juridico
dos servidores publicos civis da Unido, das autarquias e das fundagBes publicas federais (Lei
Federal n2 8.112/1990);

VIl - Estudante: pessoa em processo de aprendizagem, matriculada em cursos de formagdo
inicial e continuada, cursos técnicos, graduagdo ou pds-graduagdo do IFC;

VIII - Colaborador eventual: Pessoa fisica n3o regida pela Lei Federal n? 8.112/1990, que
presta algum tipo de servico, em carater eventual e sem remuneragdo, fazendo jus, quando
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cabivel, ao recebimento de passagens e didrias, para gastos com transporte e estada que
assumir em decorréncia do servigo desempenhado, sem qualquer cardter empregaticio.

Art. 22 Fixar, a partir das referéncias estabelecidas no Anexo I do Decreto n2 5.992, de 19 de
dezembro de 2006, alterado pelo Decreto n2 11.872, de 29 de dezembro de 2023 (Disp&e
sobre a concessdo de diarias no ambito da administragdo federal direta, autarquica e
fundacional, e da outras providéncias), os valores maximos e os critérios para concessdo de
didrias e passagens, previstas nas agles, programas, projetos, cursos, oficinas e eventos, no
ambito do art. 13, “i” da Resolugdo CONSUPER/IFC N223/2024, conforme tabela a seguir:

Auxilio Valor para Valor para outras Valor para
Brasilia/Manaus/Rio | capitais de Estados demais
de Janeiro/S3o Paulo deslocamentos
Diaria - ndo servidor RS 425,00 RS 380,00 RS 335,00
Meia-Didria - ndo servidor, RS 212,50 RS 190,00 RS 167,50
Diaria - servidor(a) RS$ 379,55 RS 334,55 RS 289,55
Meia-Diaria - servidor(a) RS 167,05 RS 144,55 RS 122,05

§ 12 O Auxilio correspondente a “Diaria” sdo diarios e envolvem, obrigatoriamente, o
pernoite fora da sede.

§ 22 O Auxilio correspondente a “Meia-Diaria” sdo didrios , se aplicam quando ndo ha
pernoite fora da sede e desde que o periodo de afastamento seja igual ou superior a 6 (seis)
horas.

§ 32 Aos que se deslocarem dentro da mesma regido metropolitana, aglomeragdo urbana ou
microrregido, constituidas por Municipios limitrofes e regularmente instituidas ndo é devido o
pagamento de didrias, ajudas de custo e passagens, salvo se houver pernoite fora da sede.

§ 42 Quando por meio diverso e alheio ao art. 13 da Resolugdo CONSUPER/IFC n2 23/2024, as
despesas forem custeadas pela Unido, Estados, Municipios, iniciativa privada, organismos
diversos ou agéncias de fomento, ndo é devido o auxilio de que trata o art. 29.

Art. 32 Compete ao coordenador do projeto, programa ou agdo, gerenciar o pagamento aos
beneficidrios.

§ 12 As didrias para alimentagdo, hospedagem e locomogdo de bolsistas participantes do
projeto, programa ou agdo, devidamente justificadas e comprovadas, poderdo ser custeadas
pelo coordenador do projeto, desde que ndo ultrapassem os valores fixados no art. 2°.

Art. 42 Para o recebimento da didria de que trata o § 12 do art. 32, os menores de idade
deverdo apresentar ao coordenador do projeto os seguintes documentos, com, no minimo, 07
(sete) dias Uteis de antecedéncia ao inicio do deslocamento:

| - Termo de Compromisso devidamente preenchido e assinado (Anexo |);
Il - Termo de Ciéncia e Autorizagdo (Anexo Il);

Paragrafo tnico. Compete ao coordenador receber os documentos de que trata o art. 49,
mantendo-os sob sua guarda e responsabilidade.

Art. 52 Os deslocamentos que se iniciarem as sextas-feiras, bem como os que incluam
sabados, domingos e feriados, serdo expressamente justificados.

Art. 62 Sdo procedimentos administrativos para concessdo de passagens:
| - pesquisa antecipada e reserva dos trechos;

| - emissdo da passagem; e

IV - prestacdo de contas da viagem.

Art. 72 A escolha da melhor tarifa deverd ser realizada, com antecedéncia, considerando o
hordrio e o periodo da participagdo no evento, o tempo de traslado e a otimizagdo do
trabalho, visando garantir condigbes minimas de qualidade de ensino/aprendizagem,
preferencialmente utilizando os seguintes parametros:
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| - a escolha do tipo de transporte, do itinerdrio e do horario da viagem deve recair
prioritariamente em percursos de menor duragdo, evitando-se, sempre que possivel, trechos
com escalas e conexdes;

Il - os horérios de partida e de chegada devem estar compreendidos no periodo entre 7hs e
21hs, salvo a inexisténcia de transporte que atendam a estes horarios;

Il — na viagem deve-se priorizar o horario de chegada que anteceda em no minimo 3hs o
inicio previsto dos trabalhos ou evento; e

IV - A escolha da passagem deve privilegiar o menor prego, prevalecendo, sempre que
possivel, a passagem em classe econdmica.

Art. 82 A passagem serd adquirida, em nome do beneficiario, pelo coordenador do programa,
projeto ou agdo com os recursos da Taxa de Bancada.

Paragrafo Unico. E vedado o ressarcimento futuro ao beneficidrio.

Art. 92 A prestacdo de contas da(s) didria(s) e passagens decorrentes da viagem vinculada as
ac¢des, programas, projetos, cursos, oficinas, observara o modelo constante no Anexo IIl.

§ 12 No caso das passagens, adicionalmente ao constante no Anexo Ill, os bilhetes das
respectivas  passagens, cartdo(0es) de embarque ou documento equivalente,
obrigatoriamente, serdo parte integrante da prestagdo de contas.

§ 22 O coordenador receberd os documentos de que trata o caput, mantendo-os sob sua
guarda e responsabilidade.

§ 32 O coordenador juntard, ao final do periodo de aquisi¢des, toda a documentagdo
comprobatdria e elaborard o processo de prestagdo de contas financeira da Taxa de Bancada.

Art. 10 E de inteira responsabilidade do coordenador do programa, projeto ou agdo, o
estendimento de viagens e/ou deslocamentos por tempo superior ao previsto, bem como, as
readequacgdes decorrentes de praticas inerentes a mercados fluidos, alteragdes de percurso
ou de datas e hordrios de deslocamento.

Art. 11 Se, por qualquer motivo, os recursos financeiros referentes a taxa de bancada,
verificarem-se insuficientes, sobretudo durante o deslocamento, eventuais custos adicionais
sdo de inteira responsabilidade do coordenador do projeto ou do beneficiario.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 12 A auséncia de comprovagdo da viagem ou do deslocamento ensejara o ressarcimento
dos valores, por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU). A recalcitrancia na devolugdo
implicard a inscri¢do do valor total da despesa ndo comprovada em divida ativa da Unido.

Art. 13 As didrias recebidas e os gastos com passagens quando, por qualquer circunstancia,
ndo ocorrer o afastamento, deverdo ser restituidas até a data de envio da prestagdo de
contas, por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU). O comprovante de recolhimento
serd anexado a respectiva prestagdo de contas.

Art. 14 O recurso financeiro a que se refere este instrumento visa auxiliar nas despesas
envolvidas no(s) deslocamento(s), ndo se comprometendo a arcar com todos os custos
envolvidos na viagem.

Art. 15 Aquele que prestar informagbes ou entregar documentos comprovadamente
inveridicos devera ressarcir os valores recebidos indevidamente e ndo poderd voltar a solicita-
los, ficando sujeito a inadimpléncia e a suspensdo de outros auxilios financeiros do IFC.

Art. 16 Os casos omissos e as situagBes imprevistas serdo resolvidas pela Equipe Gestora do
Edital em primeira instancia, e, havendo a interposigdo de recurso, pela respectiva Pro-
Reitoria, em segunda instancia.

ANEXO | - TERMO DE COMPROMISSO DO ESTUDANTE
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Eu, ,

estudante do curso , matricula , RG

n? , CPF n° ,

domiciliado(a) em ,

comprometo-me a preencher o relatério de participagdo em evento ou visita técnica
referente a didria e anexar o comprovante de comparecimento ao evento. Afirmo que ndo
possuo pendéncias em relagdo a prestagdo de contas de editais anteriores e que estou ciente
das regras aqui dispostas, bem como das sang¢Bes cabiveis em caso de descumprimento de

suas normas.

, de de20__.

Assinatura do estudante

ou Responsavel Legal (se menor de 18 anos)

ANEXO |l - TERMO DE CIENCIA E AUTORIZACAO

Por meio deste, o/a estudante , matriculado/a
no Campus , receberd ajuda de custo no valor de
RS ( )
referente a auxilio para () inscri¢do/ingresso, ( ) alimentagao, ( ) hospedagem, ()

transporte, para participar do evento/visita técnica que serd realizado no(s) dia(s)

[/ , na cidade de /

Servidor(es) Responsavel(eis) pela proposta:

Servidor(es) Responsavel(eis) pelo acompanhamento durante o evento/visita técnica
(obrigatdrio se menor de 18 anos):

Para participar do evento/visita técnica, o/a estudante devera portar seus documentos

pessoais, como RG, CPF, Cartdo do SUS, Cartdo de Plano de Saude (se houver).

E responsabilidade do/a estudante, bolsista, colaborador eventual, providenciar itens de
higiene pessoal, remédios e demais itens necessarios a sua participacdo no evento/visita

técnica.

Declaro estar ciente das informagdes.

, de de20__.

Assinatura do estudante
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AUTORIZACAO

(Participagdo no Projeto, Programa ou Agéo ......)
(obrigatdria para estudantes menores de 18 anos)

Ciente das informacgdes,
EU,
estudante(a)

, autorizo o(a)

) a

participar do evento/visita técnica acima mencionado(a).

, de de20__.

Assinatura do responsavel legal

ANEXO Il - RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS

(Especifico para didrias previstas no projeto)

Titulo do projeto:

RECIBO
EU, oveereereeereeree e , recebi a importancia de RS ............ (ceeveenennnd), COrrespondente a ...
didria(as), em carater eventual e sem vinculo empregaticio, a titulo de ajuda de custo/didria
para participar do .........cceceveenene, NA cidade de ..o , no periodo de ..../..../ ... a
Y Ny

IDENTIFICAGAO DO BENEFICIARIO

Nome: CPF:

Profissdo: RG:

DESCRICAO SUCINTA DA VIAGEM:

ASSINATURAS DO COORDENADOR DO PROJETO E DO BENEFICIARIO

Atesto que os servigos constantes do Por ser verdade, firmo o presente.
presente recibo foram prestados.
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Assinatura do(a) coordenador(a) do projeto

Assinatura do beneficiario

OBS.: Para comprovar a participagdo nas agdes, programas, projetos, cursos, oficinas e
eventos anexar:

- comprovante de participagdo e/ou;

- pelo menos um comprovante de pagamento de hospedagem e/ou alimentagdo ou cupom
fiscal originado na cidade de destino e no periodo informado no plano de trabalho e/ou;

- fotos das atividades decorrentes das agdes, programas, projetos, cursos, oficinas e eventos.

(Assinado digitalmente em 08/05/2025 10:57 ) (Assinado digitalmente em 08/05/2025 10:22 )
CLEDER ALEXANDRE SOMENSI LIANE VIZZOTTO
PRO-REITOR(A) - TITULAR PRO-REITOR(A) - TITULAR
PROEPPI/REI (11.01.18.00.52) PROEN/REIT (11.01.18.91)
Matricula: 1836822 Matricula: 1905263

Visualize o documento original em https://sig.ifc.edu.br/public/documentos/index.jsp
informando seu nimero: 1, ano: 2025, tipo: NOTA TECNICA, data de emissdo: 07/05/2025 e o
coédigo de verificagdo: a883291993
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